使
用
手
册
（适用于研究生用户）
浙江工商大学研究生院
二〇一六年九月
浙江工商大学研究生综合评奖信息系统
为实现教育信息化的管理，提升日常工作质量，减轻学校、学院（部门）、学生的压力，由学校研究生院承担完成的“浙江工商大学研究生综合评奖信息系统”已在学校范围内正式发布运行。现将有关操作情况说明如下：
一、系统信息
1.访问网址
外网地址：http://124.160.64.191:11189
内网地址：http://10.11.111.1:89
2.浏览器使用
建议使用：chrome浏览器、360浏览器（极速模式）
3.研究生用户登录
登录名：学号。
登录密码：身份证后六位（含字母大写）。
首次登陆系统，请修改和完善个人信息、上传个人电子照片。如需修改密码，请在“系统设置”中点击“修改密码”。
二、系统基本情况
在介绍系统业务操作之前，首先要对系统工作流程有一个整体的认识。
1.登录界面
系统无需注册，所有学生信息由学校研究生培养系统批量导入，学生按照上述说明的登录名与密码登录即可使用。
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2.业务系统结构布局
系统各权限用户登录后界面布局完全一致，但因功能权限、数据权限等不同，在功能菜单区、业务处理区显示数据内容会不同。
[image: image2.png]HRdsaT

= Bat=

= O EEER

= O EEEn
FIHFET
= O REEEER

= o eEmE
IEEAE

EAfBIFT

= WssThee

ThRER B

e
SHIES
=
FIRER)
HRRS
HEHE
Rk
31
FiseeEseR
)

&

AR
[—
R —
-_—
SHBEVFR
s HEEAR
T EEER
[ NEZEE]
sox =W
. e
FIne

BRI

(BraEE WPl EUARE

2015-09-01

EEEEE





（1）系统标识区：放置软件授权单位标识信息。
（2）登录信息区：授权用户登录信息，可用于注销、退出系统。
（3）功能菜单区：业务功能模块菜单选择，分为基础档案、业务功能和系统管理。
（4）业务处理区：用户点击“功能菜单区”，工作窗口将在主工作区打开。其结构为：
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三、系统功能介绍
作为研究生用户，系统业务功能主要分为数据录入、评审结果查询、综合测评查询、各类奖学金申报以及相关可查看的公示信息等。
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研究生模块菜单


1.基础档案
根据综合测评指标体系，基础档案由德育模块、智育模块、素质拓展模块和创新模块组成，各模块根据研究生相关信息，已细化填报内容。
（1）德育模块
德育模块主要考察研究生参与社会公益活动、践行社会主义核心价值观等方面的表现，由如下内容组成：
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A.公益活动
由研究生本人添加，经学院审核后，系统给予相应分值。填报时，须提供电子版证明材料。
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B.思想品德
由学院添加，研究生只可查看评分结果。
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C.扣分情况
是指在测评学年受到纪律处分、学校或学院通报批评的研究生，由学院添加，研究生只可查看评分结果。
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（2）智育模块
智育模块主要考察研究生在测评学年内所修课程的学习情况。用研究院统一批量导入，学院、研究生只可查看得分情况。
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（3）素质拓展模块
素质拓展模块重在考察研究生在综合素质提升和拓展方面的情况，主要包括研究生在测评学年内的任职情况，参加创业实践活动、文体活动以及经学校认定的校内外挂职方面的情况。
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A.任职情况
由研究生本人添加，经学院审核后，系统给予相应分值。填报时，须提供电子版证明材料。
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B.创业活动
由研究生本人添加，经学院审核后，系统给予相应分值。填报时，须提供电子版证明材料。
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C.比赛获奖
测评年度内在市级（含）以上层次政府部门举办的文体比赛、各类技能竞赛、创业计划竞赛等赛事中获得名次。由研究生本人添加，经学院审核后，系统给予相应分值。填报时，须提供电子版证明材料。
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D.荣誉表彰
在测评学年内研究生获得一定层次的校内外表彰。由研究生本人添加，经学院审核后，系统给予相应分值。填报时，须提供电子版证明材料。
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（4）创新模块
主要考察研究生在测评学年内取得的科研成果情况，包括已发表学术论文和专著、已获得专利授权，主持或参与课题研究情况,参加学科竞赛、学术科技作品竞赛获奖情况，以及参加教育部学位与研究生教育发展中心开展的“全国研究生创新实践系列活动”获奖情况。
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A.论文著作
测评年度的论文著作成果的登记。对应的期刊库为学校科研处发布的期刊库信息，并已匹配关联。同时，系统会自动匹配期刊等级，若存在科研处定义级别与学院定义级别不同时，可在“刊物级别”处，重新定义。
著作成果按照论文格式填写，对应级别参照学校科研处标准。
由研究生本人添加，经学院审核后，系统给予相应分值。填报时，须提供电子版证明材料。
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B.专利授权
由研究生本人添加，经学院审核后，系统给予相应分值。填报时，须提供电子版证明材料。
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C.科研项目
由研究生本人添加，经学院审核后，系统给予相应分值。填报时，须提供电子版证明材料。
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C.科研获奖
由研究生本人添加，经学院审核后，系统给予相应分值。填报时，须提供电子版证明材料。
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D.其他创新
其他创新成果登记。由研究生本人添加，经学院审核后，系统给予相应分值。填报时，须提供电子版证明材料。
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2.业务功能
（1）研究生综合测评
研究生综合测评是对研究生各方面素质的综合评价，测评结果是学校评选研究生国家奖学金、学业奖学金和优秀研究生的主要依据。在规定期限内不按要求参评的研究生，其测评结果以“0”分计算，不得申报研究生国家奖学金、学业奖学金和优秀研究生。
经学院、研究生院审核通过的基础档案成果信息，方可列入研究生综合测评计算范围。审核未通过或未审核的成果为无效数据。
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点击测评年度得分情况，查看明细情况。
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（2）奖学金申请
研究生奖学金分为国家奖学金、学业奖学金以及专项奖学金，其中专项奖学金又分为贝因美奖学金、金家麟奖学金、汪贤进奖学金和温商奖学金等。
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以综合测评相同，经学院、研究生院审核通过数据为有效数据，可直接通过选择添加。
非成果性信息，即非通用性信息，须研究生另行填报。
A.贝因美奖学金
导师、学位最低分、必修课最低分、个人事迹等须研究生补充填写。
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研究生在添加论文、课题、获奖、其他成果时，均需在“基础档案”成果信息中已被学院、研究生院审核通过数据。新增数据，请在“基础档案”中添加成果，并经学院、研究生院审核通过后，方可使用。
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研究生可通过点击“审批信息”，查看审批过程情况。
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四、操作流程说明
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