附件3：
浙江工商大学研究生教务管理规定
 
为进一步提高我校研究生课程教学质量,促进教风、学风建设，特制定本规定。
第一条  课程开设
1、根据我校研究生培养方案的要求，培养学院确定各研究方向的教学计划。学位课程和必修课程应相对稳定，不得随意变动。如确需改变，应由培养学院提出申请，经校主管领导批准后执行。
2、研究生课程应有详细的教学大纲。教学大纲内容包括课程名称（中英文对照）、学时、学分、授课方式、考核方式、课程主要内容与教学目的要求、参考书目、适用专业等。
3、增设新课程，各培养学院必须事先提出教学大纲，列出课程的主要内容与教学目的、适用专业、学时和学分、开设对象、考核方式等，并填写《拟设新课程表》，经校研究生部同意并报主管领导批准后，方能列入开课计划。
4、研究生按培养计划的规定选学外校研究生课程，若进修费用在学校相应教学课时报酬之内的，由学校承担，超出部分在培养学院研究生培养经费中开支。
5、课程名称应采用通用的规范化的名称，力求准确、简洁，并要求有中文和英文两种文字课程名称。
6、研究生教材应选用较成熟或权威性书籍，并注意补充最新文献资料。
第二条  课程的选修、退选
1、研究生应根据各专业（研究方向）的教学计划，由导师指导确定选修课程。若不办理选修手续的，其成绩和学分不予认定。
2、研究生在本专业（研究方向）的教学计划内办理选修手续，也可选修非本专业（研究方向）的教学计划内所开设的课程。
3、所选课程在开课后两周内可经导师同意办理退选手续。所选课程未办理退选手续，又无故不参加考试者，作零分处理，并不得补考。
4、跨学科或以同等学力报考入学的硕士研究生，根据专业培养计划，需在导师指导下增选2门研究生课程。
第三条  硕士生课程考核
1、研究生学位课程应进行课堂考试，课堂考试成绩至少占70%，平时成绩至多占30%。根据教学需要，课堂考试可采用闭卷或开卷考试，但均需在课堂上独立完成。
研究生必修课和选修课的考核形式根据教学计划事先确定，规定为考试课程的应进行课堂考试（开卷或闭卷），规定为考查课程的可以是课堂考试，也可以撰写论文。
无论是课堂考试还是撰写论文，均应在学校安排的考试时间内完成。
2、评定成绩采用百分制。
3、任课教师在考试结束后要及时阅卷，一周内将试卷、成绩单交研究生部。
第四条  重修、缓考
1、研究生课程成绩及格（学位课70分，其它课60分）取得学分。凡课程考试或考查成绩不及格者，在补考后仍不及格的一律重修。
2、因特殊情况申请缓考（不含补考课程），必须在考前书面写明充分理由，经学院院长签署意见，由研究生部批准。
3、擅自缺考者，课程成绩以零分计入学籍档案，不得补考，但可申请重修。
4、凡严重违反考核纪律者，该课程成绩记为零分。对给予警告、严重警告、记过及留校察看处分的，经教育表现较好，在毕业前对该课程予以重修机会。
第五条  博士生课程考试
1、博士学位的课程考试，应按培养方案的规定执行，要求学位课成绩均达70分以上，选修课达60分以上，方可参加博士学位论文答辩。
2、学位课程考试，应按培养计划规定的时间进行，可以采用笔试和口试的方式，也可以采用专题论文的方式进行。
3、博士生的第二外国语和选修学位课程以外的课程，考核方式同硕士生。
第六条  考场纪律
参照《浙江工商大学考场规则》执行。
第七条  主考教师职责
1、考前根据考场情况和考试人数编排座位表（双隔位排列），并提前10分钟进场。
2、考生入场时，督促考生将不能带入座位的书籍、资料等集中放置在规定的位置。
3、开考前，明确宣布考试时间。开考后，清点考生人数，统计实发考卷数。
4、对违反考场规则的言行敢于批评教育，严格要求，对不听劝阻的考生，主考教师有权取消其考试资格并报研究生部处理。
5、认真履行职责，不能做与监考无关的事，中途不得离场。
6、考试结束前10分钟，提醒考生在试卷上填写姓名、单位、专业，做好收卷的准备工作。收卷后清点试卷数，防止试卷丢失。
7、不得随意延长考试时间。
第八条  本规定自公布之日起实行，由校研究生部负责解释。

